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Comment mener un entretien professionnel

Objectifs

Préparer et conduire efficacement l'entretien professionnel.
Faire exprimer et accompagner le projet professionnel sans crainte de I'exigence en retour.

Public

Toute personne chargée de conduire des entretiens professionnels.

Prérequis

Etre déterminé pour s'impliquer personnellement dans la formation, pour s'approprier les
techniques et pour en recuelillir tous les bienfaits.

Comment mener un entretien professionnel

L'entretien professionnel obligatoire est cestiné & renforcer la responsabilité de lindividu au
niveau de son employabilité et de ses projets professionnels. Il impligue également I'entreprise
dans le suivi d'objectifs de professionnalisation. Il a été mis en place lors de la réforme de la
formation professionnelle (loi 5 mars 2014).

L" entretien professionnel se déroule tous les deux ans.

Un bilan a 6 ans permet de faire |le point sur les éléments d'évolution professionnelle.

Programme

Le contexte |égal en quelques mots clés
Les enjeux et les conditions de réussite d'un entretien

Guide et déroulé de I'entretien professionnel

Les questions a se poser au cours des différentes étapes de I'entretien
informations pratiques et exemple d'un support d'entretien

comment le préparer

Le déroulé de I'entretien

Et apres I'entretien professionnel

Les différents dispasitifs de la formation professionnelle continue

Les piéges & éviter

e Cérer les personnalités difficiles
¢ Informer clairement sur les piéges et les enjeux

Mises en situation issue de cas réels du terrain
Point sur le CPF
Le CPF est un compte personnel de formation, qui suit la personne tout au long de sa vie. Le

salarié peut prendre l'initiative d'utiliser ce compte afin de concrétiser son projet de formation.

Pédagogie de la formation

Exercies d'application, Mise en situation et Partage d'expérience.
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Durée : 1 jour (8H de F7)
Tarif : 756€ net de taxes
Dates : 8 Déc. 2023 - 19
Janv. 2024 - 15 Mars 2024 -
16 Mai 2024 - 27 Juin 2024 -
27 Sept. 2024 - 22 Nov. 2024
ou démarrage immédiat

Lieu : Ecully ou & définir
Code : MNGMT0427
Intervenant :

Chantal Englebert-Balmont
Tél: 06.80.05.03.76

Mail: formation@balmont.net
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